Zalacznik nr 10 do Instrukcji w sprawie nalezno$ci zwigzanych z
podrézami stuzbowymi pracownikéw, podrézami osob niebgdacych
pracownikami US i podrézami gosci oraz zasad ich rozliczania

W UNIWERSYTET SLASKI

W KATOWICACH

WNIOSEK W/P- polecenie wyjazdu stuzbowego za granice nr ................ zdnia ...............

Whiosek W/P jest przeznaczony dla 0s6b wyjezdzajacych w celu m.in.:

* uczestnictwa w konferencjach, kongresach,

* udzialu w posiedzeniach komitetéw, grup roboczych,

* uczestnictwa w targach i wystawach,

* uczestnictwa w spotkaniach organizacyjnych, np. dotyczacych prac nad projektem,

« realizacji zadan zwiazanych z prowadzonymi w jednostce organizacyjnej w sposob ciagly badaniami naukowymi lub pracami rozwojowymi,
» realizacji zadan zwigzanych z prowadzeniem badan naukowych wynikajacych z zawartej przez uczelni¢ umowy o realizacj¢ projektu.

A. DANE OSOBOWE

*pracownik [ doktorant [ student [ inna osoba []
Nr osobowy

Imig i nazwisko

Jednostka

Telefon kontaktowy

B. DANE PODROZY

MIEJSCOWOSCE TOZPOCZECIA v vveneeeete e ettt et eae et et et et et e e et e e e e e e e e et e s e e et e a e e et e a e e ea e te e eneeeneneans
Miejscowosci docelowe: kraj, miejSCOWOSE, INSEYLUCTA .. ..vveuintenit et ettt et et et e et et eeeneeeeaeaanans
MIEJSCOWOSE ZAKOTICZEIIIA ... ettt ettt ettt e e ettt e e ettt e ettt et et e et et et e et e et e e ee e
Termin podrozy: dd/mm/rr - dd/mm/tr ...

Podstawa wyjazdu** ... Cel wyjazdu®** ... ...
(zgodnie ze stownikiem na odwrocie) (zgodnie ze stownikiem na odwrocie)

STRONA ZAGRANICZNA/INNA INSTYTUCJA
[0 Nie pokrywa $wiadczen
[0 Pokrywa §wiadczenia (ProSze WYMIENIC) . ...uiutirineenititint et et eteteneteeenaeeeaneanenenns

C. OBIEKTY KONTROLINGOWE

LP Wyszczegblnienie Kwota [/ % Przyznane $rodki w sumie:

1. | MPK/ELPSP .
Zrodlo finansowania .............cooeein.....
2. | MPK/ELPSP .
Zrodlo finansowania ..............coeeeeiin..
3. | MPK/ELPSP ...
Zrodlo finansowania ..............coeeeeiin..

D. ZAKRES SWIADCZEN PRZYZNANYCH PRZEZ US
Szacunko

Wiasci L. . Tloé¢ L, Warto$¢ $wiadczen ° Nr obiek
aserwe Rodzaj $wiadczenia i , Warto$¢ | Waluta wa warto$é r obiektu
zaznaczy¢ $wiadczen Suma Waluta w PLN kontrol.

TAK/NIE DIETY

PRZEJAZD

TAK/NIE $rodek transportu

(w przypadku podr6zy wlasnym samochodem nalezy
wypehi¢ dodatkowy wniosek o podréz samochodem)

RYCZALT NA POKRYCIE KOSZTOW DOJAZDU

TAR/NIE z/do dworca/lotniska (1 dieta)

RYCZALT NA POKRYCIE KOSZTOW DOJAZDOW
TAK/NIE SRODKAMI KOMUNIKACJI MIEJSCOWEJ

(10% diety)

NOCLEGI
TAKNIE | platne*: przelewem**** []  gotowka [
TAKNIE | UBEZPIECZENIE

(inne niz EKUZ)

TAK/NIE WIZA

OPLATA KONFERENCYJNA

TAKNIE | pp s, przelewem**** []  gotowka [ ]

TAK/NIE INNE

TAK/NIE | KRAJOWA CZESC PODROZY

W SUMIE:




Prosze o wyplate zaliczki na wyjazd *  w walucie obcej w kasie [] w walucie ........ przelewem na konto ]
Wiasciciel konta: ... ... i Waluta konta: ....................
DA o <0 L S

E. OSWIADCZENIA

Zobowigzuje si¢ do rozliczenia kosztéw w/w podrézy w ciggu 14 dni od dnia jej zakonczenia. Upowazniam Uniwersytet Slaski do
potracenia kwoty pobranej zaliczki z najblizszej wyptaty wynagrodzenia w przypadku niedopelienia powyzszego zobowigzania.
W przypadku podrdzy studenta, doktoranta lub innej osoby niebedacej pracownikiem US, jezeli koszty podrdzy nie zostana rozliczone
w ciggu 14 dni od dnia jej zakonczenia, Uniwersytet wystawi note obcigzeniowa obejmujaca koszt pobranej zaliczki.

W przypadku wyjazdu do kraju Unii Europejskiej oraz Europejskiego Obszaru Gospodarczego, o§wiadczam, ze zaopatrzg si¢ w Karte
EKUZ uprawniajaca do opieki medycznej w tych krajach. Brak karty EKUZ spowoduje konieczno$¢ optacenia ewentualnego leczenia ze
srodkow wiasnych.

Oséwiadczam, ze zapoznatem si¢ z podstawami prawnymi wyjazdu wymienionymi ponizej.

Data i podpis osoby wyjezdzajacej

F. AKCEPTACJA MERYTORYCZNA

Wydatek strukturalny
Obszar tematyczny ..... Obszar tematyczny .... Ujeto w planie rzeczowo-finansowym ...............
Kod..ooovvvioiiiiinn, Kod ... Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym,
(<] Cel legalnosci, celowosci i gospodarnosci
Kwotazt................ Kwotazt................
Bezposredni przetozony Kierownik/ Koordynator projektu Dziekan/Kierownik jednostki
(jesli dotyczy) organizacyjnej

Data, podpis Data, podpis Data, podpis

Dziat Nauki Dziat Projektow Dziat Budzetowania i Kontrolingu

Data, podpis Data, podpis Data, podpis

G. DECYZJA REKTORA (jesli dotyczy)

Data, podpis Rektora/Prorektora

Zalaczniki (jesli dotycza):

I'| zaproszenie instytucji zagranicznej lub inne dokumenty okreslajace warunki pobytu lub podrdzy, z uwzglednieniem pokrywanych $§wiadczen,
I | program konferencji z informacja o wysokosci optaty konferencyjnej i $wiadczeniach w niej uwzglgdnionych,

I'l plan wizyty,

I'I dane dotyczace ptatnosci przelewowych,

I | wniosek o uzycie samochodu prywatnego ,

I'| o$wiadczenie studenta/doktoranta - dane do rozliczenia informacji o dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy.

Podstawy prawne:

. ROZPORZADZENIE MINISTRA PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowe;j.
. Zarzadzenie nr 30 Rektora US z dnia 20 kwietnia 2016 roku w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji w sprawie naleznosci zwigzanych z podrézami stuzbowymi pracownikow, podrozami

0s6b niebedacych pracownikami Uniwersytetu Slaskiego i podrozami gosci oraz zasad ich rozliczania™.

Wriasciwe zaznaczy¢.

wE Podstawa wyjazdu: fundusze strukturalne, fundacja, indywidualne, program UE, program nie UE, umowa bilateralna, umowa
mig¢dzyrzadowa, inne.

Cel wyjazdu: konferencja, badania naukowe, ¢wiczenia terenowe, delegacja rektorska, dydaktyka/wyktady, kontakty naukowe, kwerenda,
praca nad projektem, udziat w koncercie/przedstawieniu, udziat w obronie pracy, targi, warsztaty, zawody, inne.

W przypadku ptatnosci przelewem prosz¢ zataczy¢ doktadne dane wymagane do przelewu zagranicznego (nazwa i adres beneficjenta, nazwa
banku, nr konta w formacie IBAN, SWIFT).
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